Pokyny a formulář k vyúčtování finančních prostředků
poskytnutých pro rok 2014 Svazem knihovníků a informačních pracovníků – Velká Morava

PROJEKT SKIP na propagaci čtení a podporu čtenářství

Náležitosti vyúčtování:

1. formulář Vyúčtování finančních prostředků – viz Příloha č. 1;

2. seznam (přehled) dokladů projektu – viz Příloha č. 2; fotokopie účetních dokladů předloží příjemce dotace pouze na základě vyžádání ze strany SKIP – Velká Morava

3. čestné prohlášení k vyúčtování dotace – viz Příloha č. 3
4. stručné slovní zhodnocení realizovaného projektu – viz Příloha č. 4 

Pokyny

Žádost může podat pouze institucionální člen SKIP Velká Morava, který má uhrazen poplatek na aktuální rok. Dotaci lze použít pouze k úhradě nákladů přímo souvisejících s realizací schváleného projektu; za dodržení podmínek účelovosti použití dotace a dosažení cílů projektu odpovídá příjemce dotace. 

Při vyúčtování nákladů je nutné dodržet strukturu (rozpis) dotace tak, jak je uvedeno v rozhodnutí v kolonce Rozpočet dotace, tzn. výše a skladba nákladů jsou závazné.

Účetní doklady, na jejichž základě bude příjemce dotaci čerpat, musí obsahovat náležitosti stanovené zákonem č. 563/1991 Sb. o účetnictví, v platném znění.

Je-li uplatněn nárok na odpočet DPH, do kterého je zahrnuta i částka za pořízení věcí, prací a služeb zaplacených z dotace, nesmí být tato částka zahrnuta do finančního vypořádání dotace.

Termíny pro vyúčtování dotace

Vyúčtování dotace (včetně příloh) je příjemce dotace povinen předložit SKIP – Velká Morava nejpozději do 30. listopadu 2014 (rozhoduje razítko pošty, při osobním doručení razítko přijetí).

Pokud je projekt realizován a ukončen dříve, je možné zasílat vyúčtování dotace průběžně, tj. po ukončení projektu. Současně příjemce odvede veškeré nevyužité prostředky na účet, ze kterého mu byly poskytnuty.

Odeslání (vrácení) finančních prostředků je třeba doložit kopií avíza o uskutečněné platbě.

Příloha č. 1
Formulář k vyúčtování finančních prostředků

 (údaje uvádějte v Kč)
	Název příjemce dotace:
	 

	Adresa:
	 

	IČ:
	 

	Kraj:
	 

	Název zřizovatele (pro příspěvk. organizace):
	 

	Plátce DPH (ano/ne):
	

	Vyúčtování provedl:
	E-mail:

	 
	 

	Rozhodnutí SKIP č. j. /sp. zn.
	 

	Název projektu: 
	 

	Datum realizace projektu:
	 

	 
	 

	Zdroje financování projektu (v Kč)

(uveďte sumu a zdroj):

	

	*Výše poskytnuté dotace SKIP Velká Morava:
	 

	*Vlastní podíl na financování projektu (pokud byl):
	 

	*Sponzoři (na základě smlouvy o reklamě):
	 

	*Ostatní zdroje (dary, zahraniční zdroje apod.):
	 

	Zdroje financování celkem (tj. celkové náklady na projekt):
	 

	 
	 

	Nevyčerpané finanční prostředky
	 

	(uveďte datum převodu a doložte fotokopií avíza)
	 


Vyúčtování dotace (projektu) vypracujte v souladu s rozhodnutím a podmínkami poskytnutí dotace a zašlete nejpozději do 15. prosince 2014 na adresu Svaz knihovníků a informačních pracovníků – Velká Morava, Knihovna Jiřího Mahena v Brně, Ing. Libuše Nivnická, Kobližná 4, 601 84 Brno.

Na obálku napište PROJEKT SKIP.

Vyúčtování zašlete současně na e-mailovou adresu: nivnicka@kjm.cz.

Fotokopie účetních dokladů předloží příjemce dotace pouze na základě vyžádání ze strany SKIP – Velká Morava.
Příloha č. 2

Seznam dokladů k  realizaci projektu

(účelový znak dotace: 34 070)
Tento formulář lze případně nahradit účetní sestavou s detailním rozpisem položek
(údaje uvádějte v Kč)
	Číslo dokladu dle účetní evidence
	Druh dokladu

	Předmět platby

	Částka celkem
	Z toho hrazeno z dotace
	Datum úhrady


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Celkem
	
	
	










(tabulku lze dle potřeby upravit)

Příloha č. 3
Čestné prohlášení k vyúčtování dotace

Příjemce dotace čestně prohlašuje, že údaje, které uvedl ve formuláři vyúčtování:

1) jsou uvedeny úplně a správně

2) odpovídají skutečnosti

3) odpovídají účetnictví příjemce

4) veškeré účetní doklady vztahující se k projektu jsou v případě kontroly projektu

            dostupné v účetnictví příjemce

Podepisující osoba, není-li sama příjemcem dotace, prohlašuje, že je oprávněna jednat a podepisovat jménem příjemce dotace.

Podepisující osoba si je vědoma možných správně-právních i trestněprávních důsledků nepravdivého čestného prohlášení (včetně trestného činu dotačního podvodu podle § 212 trestního zákoníku).

V ………………… dne …………………

…………………

jméno, příjmení, podpis, razítko příjemce dotace (resp. osoby oprávněné jednat jménem příjemce, je-li jím právnická osoba)

Příloha č. 4

Zhodnocení projektu

Slovní  zhodnocení projektu a rekapitulace případných změn projektu provedených a náležitě oznámených před jeho ukončením.

� Tj. faktura, smlouva nebo dohoda (DPP/DPČ).


� Např. honorář (komu za co), pronájem (čeho), cestovné (čí), nákup materiálu (jakého), služby (jaké), lektorné apod.


� Ve sloupci „Datum úhrady“ vypište den, měsíc i rok.





