
Oblast Účel zpracování - proces Identifikace správce Kategorie OÚ Právní titul zpracování OÚ Zdroje OÚ

1.I ne zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy manuálně ne

1.II Přihlášky čtenářů - dět ne zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy zákonní zástupci Tritius manuálně ne

1.III Přihlášky čtenářů - pobočky městské ne zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy Tritius manuálně ne

1.IV ne zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy neposkytujeme manuálně ne

1.V Výpůjční systém ne oprávněný zájem správce Tritius manuálně ano

1.VI Cílený marketng Jméno, příjmení,email ne na základě souhlasu subjektu neposkytujeme manuálně ne

1.VII Upomínací řízení ne zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy manuálně ne

1.VIII Jméno, příjmení, datum narození ne ve veřejném zájmu autor, jiná autorita neposkytujeme neomezená manuálně ano

1.IX ne zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy senior senior UTB manuálně ne

1.X ne zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy senior senior UTB manuálně ne

1.XI Validace údajů pro službu Moje ID CZ.NIC, z.s.p.o. ne zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy osoby nad 15 let věku CZ.NIC, z.s.p.o. 5 let manuálně ne

1.XII GTS Alive,s.r.o. ne zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy nad 15 let věku GTS Alive s.r.o. 3 měsíce manuálně ne

2.I ne plnění právních povinností - zákon 262/2006Sb. Zákoník práce žadatel o zaměstnání neposkytujeme 2 roky manuálně ne

2.II ne souhlas subjektu údajů žadatelé o zaměstnání od žadatelů neposkytujeme 2 roky manuálně ne

2.III Dohody (DPP, DPČ) ne plnění právní povinnosti - z. 262/2006Sb. Zákoník práce od subjektu údajů konrolní orgán 10 let manuálně ne

2.IV ne zaměstnanec od subjektu až 50 let manuálně ne

2.V Dávky nemocenského pojištění MPSV ano OSSZ, pojišťovny 50 let manuálně ne

2.VI Daňová povinnost MF ČR ne plnění právní povinnosti - z. 586/1992 Sb. o daních z příjmů od subjektu údajů Finanční úřad 10 manuálně ne

2.VII Zákonné odvody MPSV ne od subjektu údajů 10 manuálně ne

2.VIII Lékařské prohlídky zaměstnanců ne zaměstnanci knihovny smluvní lékař 5 let manuální ne

2.IX ne plnění právních povinností - 262/2006 Sb. zákoník práce zaměstnanci knihovny subjekty údajů vzdělávací instituce 5 let manuálně ne

2.X ano na základě souhlasu subjektu údajů (kvůli otisku prstu) zaměstnanci knihovny subjekt údajů neposkytujeme 5 let manuálně ne

2.XI ne plnění právní povinnosti (262/2006 Sb. zákoník práce) zaměstnanci od zaměstnanců 10 manuálně ne

3.I Pokladna ne  pro plnění právní povinnosti - 563/1991 Sb. o účetnictví zaměstnanci, pokladní 5 let manuálně ne

3.II Evidence smluv ne oprávněný zájem správce smluvní strana 5 manuálně ano

3.III Evidence účetních dokladů v GINIS IČO, jméno a adresa FO podnikatele ne manuálně ne

3.IV Účetní agenda jméno, příjmení, bydliště ne oprávněný zájem správce vycestovatelé od mzdové účetní Pojišťovny manuálně ano

3.V jméno, příjmení,bydliště,účel návštěvy ne zaměstnanci knihovny subjekt údajů kontrolní orgán 5 let manuálně ne

3.VI FKSP osobní číslo zaměstnance, jméno, příjmení ne plnění právních povinností - vyhl 114/2002 Sb. o FKSP zaměstnanci od subjektů údajů kontrolní orgán 3 roky manuálně ne

3.VII Jméno, příjmení, podpis ne plnění právních povinností (270/2010 Sb., o inventarizaci) zaměstnanci od subjektů údajů 5 let manuálně ne

4.I Různé Evidence pracovních úrazů ano zaměstnanci knihovny subjekty údajů 5 let manuálně ne

4.II Různé zápisy z porad jméno, příjmení ne oprávněný zájem správce účastníci porady od subjektu údajů neposkytujeme 5 let manuálně ano

Číslo 
KL

Identifikace 
zpracovatele

Zpracování 
citlivých 
údajů 

Kategorie subjektu 
údajů

Kategorie příjemců 
OÚ vč. předání do 
třetích zemí

Doba 
uchování

Způsob 
zpracování OÚ

Právo 
vznést 
námitku 

Knihovnické a jiné 
služby

Přihlášky čtenářů - oddělení pro 
dospělé

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, datum narození, bydliště, 
přechodné bydliště, email, mobil

osoby nad 15 let věku, 
zákonní zástupci do 15 
let věku dítěte

osoby nad 15 let 
věku, zákonní 
zástupci do 15 let 
věku dítěte

Tritius 
Solutions,s.r.o.

3 roky od 
poslední 
návštěvy 

Knihovnické a jiné 
služby

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Děti: jméno, příjmení, datum narození, 
bydliště, přechodné bydliště                  
zákonný zástupce: jméno, příjmení, 
bydliště, přechodné bydliště, email, mobil

osoby do 15 let věku, 
zákonní zástupci

3 roky od 
poslední 
návštěvy 

Knihovnické a jiné 
služby

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

dospělí:jméno, příjmení, datum narození, 
bydliště, přechodné bydliště, email, mobil
děti: jméno, příjmení, datum narození, 
bydliště, přechodné bydliště
zákonný zástupce: jméno, příjmení, 
bydliště, přechodné bydliště, email, mobil

osoby nad 15 let věku, 
zákonní zástupci do 15 
let věku dítěte

osoby nad 15 let 
věku, zákonní 
zástupci do 15 let 
věku dítěte

3 roky od 
poslední 
návštěvy

Knihovnické a jiné 
služby

Přihlášky čtenářů - pobočky mimo 
město

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

dospělí:jméno, příjmení, datum narození, 
bydliště, přechodné bydliště, email, mobil
děti: jméno, příjmení, datum narození, 
bydliště, přechodné bydliště
zákonný zástupce: jméno, příjmení, 
bydliště, přechodné bydliště, email, mobil

osoby nad 15 let věku, 
zákonní zástupci do 15 
let věku dítěte

osoby nad 15 let 
věku, zákonní 
zástupci do 15 let 
věku dítěte

3 roky od 
poslední 
návštěvy

Knihovnické a jiné 
služby

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, číslo čtenářského průkazu, 
datum návštěvy

osoby nad 15 let věku, 
zákonní zástupci do 15 
let věku dítěte

osoby nad 15 let 
věku, zákonní 
zástupci do 15 let 
věku dítěte

2 roky od 
poslední 
návštěvy

Knihovnické a jiné 
služby

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

osoby nad 15 let věku, 
zákonní zástupci do 15 
let věku dítěte

osoby nad 15 let 
věku, zákonní 
zástupci do 15 let 
věku dítěte

po dobu 
poskytnuté
ho souhlasu

Knihovnické a jiné 
služby

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, bydliště, dobrovolně 
mobil a  email

osoby nad 15 let věku, 
zákonní zástupci do 15 
let věku dítěte

osoby nad 15 let 
věku, zákonní 
zástupci do 15 let 
věku dítěte

Tritius, právník v 
případě vymáhání

1 rok od 
poslední 
návštěvy

Knihovnické a jiné 
služby

Vedení databáze autorů a jiných 
autorit pro účely volného přístupu k 
informacím a pro účely archivace

Knihovna 
Kroměřížska – p.o. 

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

od subjektů údajů, z 
veřejně dostupných 
zdrojů

Knihovnické a jiné 
služby

Přihlášky ke studiu Univerzita 3. věku 
(Univerzita T. Bat ve Zlíně)

Univerzita T. Bati ve 
Zlíně

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, bydliště, 
kontakt:mail/mobil, podpis

2 roky od 
ukončení  
studia

Knihovnické a jiné 
služby

Evidence studentů univerzity 3. věku 
– Univerzita T. Bat ve Zlíně

Univerzita T. Bati ve 
Zlíně

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, datum návštěvy, podpis 
na prezenční listině

2 roky od 
ukončení  
studia

Knihovnické a jiné 
služby

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, bydliště, datum narození, 
OP, scan OP (foto), podpis

osoby nad 15 let 
věku

Knihovnické a jiné 
služby

doklady prokazující status studenta, 
učitele, mládežníka - 
ISIC,IYTIC,ITIC,Scholar

Knihovna 
Kroměřížska p.o. - 
Turistické 
informační centrum 
Kroměříž

jméno, příjmení, datum narození, potvrzení 
školy, doklad totožnosti (OP,PAS), scan OP 
(foto)

osoba nad 15 let 
věku

Personální a 
mzdová agenda

Žádost o zaměstnání při výběrovém 
řízení (podklady pro výběr nových 
zaměstnanců)

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, bydliště, kontakt, CV, e-
mail, tel,

od žadatelů o 
zaměstnání

Personální a 
mzdová agenda

Žádost o zaměstnání bez výběrového 
řízení

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, bydliště, kontakt, CV, e-
mail, tel,

Personální a 
mzdová agenda

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, bydliště, kontakt (e-mail, 
tel), CV

pracující na základě 
DPP,DPČ

Personální a 
mzdová agenda

Zajištění pracovněprávních a 
obdobných vztahů zaměstnanců, 
DPP, DPČ

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, datum narození, bydliště, 
zdravotní způsobilost, telefonnní číslo, 

plnění právní povinnosti (262/2006 Sb.,zákoník práce, 
251/2005 Sb., zákon o inspekci práce, 120/2001 Sb., exekuční 
řád, 562/1991 Sb., zákon o organizaci a provádění sociálního 
zabezpečení, 589/1992 Sb., zákon o pojistném na sociální 
zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, 
155/1995 Sb., dákon o důchodovém pojištění, 592/1992 Sb., 
zákon o pojistném na všeobecné zdravotní pojištění)

zdravotní 
pojišťovny, ČSSZ, FÚ, 
banky, penzijní 
společnosti, 
inspektorát práce,   
poskytovatel 
pracovnělékařských 
služeb, garanti 
projektů EU, 
exekutorské úřady

Personální a 
mzdová agenda

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, adresa bydliště,  zdravotní 
stav (v případě prac.úrazu),rodné číslo 
zaměstnanců, DPP, DPČ a rodinných 
příslušníků

plnění právních povinností - z. 589/1992Sb o pojistném na 
sociální zabezpečení

zaměstnanci, DPP, 
DPČ, rodinní 
příslušníci

přímo od subjektu 
údajů, lékař

Personální a 
mzdová agenda

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, bydliště, datum narození, 
r.č., číslo účtu

zaměstnanci, DPP, 
DPČ, děti 
zaměstnanců a 
rodinných příslušníků 
(uplatnění slevy na 
dani)

Personální a 
mzdová agenda

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, bydliště, DPP, DPČ, datum 
narození, rodné číslo

plnění právní povinnosti - 586/1992 Sb. o daních z příjmů, 
589/1992 Sb. o pojistném na sociální zabezpečení, 592/1992 
Sb. o pojistném na všeobecné zdravotní pojištění, 262/2006 
Sb. zákoník práce

zaměstnanci, DPP, 
DPČ, 

zdravotní 
pojišťovny, OSSZ a 
penzijní společnosti

Personální a 
mzdová agenda

Knihovna 
Kroměřížska -  p.o.

Knihovna 
Kroměřížska -  p.o.

jméno, příjmení, adresa bydliště, datum 
narození a pracovní pozice 

plnění právních povinností - z. 262/2006 Sb. zákoník práce, 
373/2011 Sb. o specifických zdravotních službách 

subjekt údajů, od 
smluvního lékaře

Personální a 
mzdová agenda

Vzdělávání zaměstnanců, studium, 
rekvalifikace

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení včetně data, místa 
narození a pracovní pozice pro potřeby 
vystavení osvědčení o absolvování 
vzdělávacích akcí

Personální a 
mzdová agenda

Elektronická evidence pracovní doby 
(docházkový systém Conts)

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska -  p.o.

jméno, příjmení, biometrický údaj (otisk 
prstu) 

Personální a 
mzdová agenda

Ustanovení odpovědnost osob, 
hmotná odpovědnost (za inventář, 
pokladní hotovost, ceniny, skladové 
zásoby atd), pověření k výkonu 
finanční kontroly

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Jméno a příjmení zaměstnance, datum 
narození, adresa, podpis 

oblastní inspektorát 
práce, kontrolní 
orgán zřizovatele

Účetní a 
ekonomická 
agenda

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení, rok narození, adresa 
trvalého pobytu (i v případě storna jízdenek 
a vstupenek z TIC - Tickeportal, Leoexpress, 
Regiojet)

samotné subjekty 
údajů

kontrolní orgán 
(zřizovatel, kraj, MK)

Účetní a 
ekonomická 
agenda

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení zástupce firmy, email, 
datum narození

od samotných 
subjektů údajů

nepředáváme nebo 
registr smluv

Účetní a 
ekonomická 
agenda

Knihovna 
Kroměřížska -p.o.

Knihovna 
Kroměřížska -p.o.

pro plnění právních povinností - zákon o účetnictví 563/1991 
Sb., zákon o DPH 235/2004 Sb. v platném znění.

FO podnikatelé na 
základě dodavatelsko-
odběratelských vztahů

přímo od subjektu 
údajů na došlých 
fakturách

poskytovatelé 
dotací, kontrolní 
orgány

10 let běžné 
faktury, 
dále u 
dotací EU 
dle příručky

cestovní pojištění - zahraniční 
služební cesty

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

bez 
uchování

Účetní a 
ekonomická 
agenda

Cestovní příkazy a vyúčtování 
pracovních cest

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska  - p.o.

plnění právních povinností - z. 262/2006 Sb. zákoník práce, z. 
563/1991 Sb. o účetnictví

Účetní a 
ekonomická 
agenda

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Účetní a 
ekonomická 
agenda

Evidence členů inventarizační komise 
v inventarizační dokumentaci, 
podpisových vzorů zaměstnanců

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

kontrolní orgán 
zřizovatele

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

jméno, příjmení včetně data, místa 
narození a pracovní pozice, zdravotní stav

plnění právních povinností - § 105 zákona 262/2006 Sb. 
zákoník práce, z. 201/2010 Sb. o způsobu evidence úrazů, 
hlášení a zasílání záznamu o úraze

oblastní inspektorát 
práce, externí 
bezpečnostní 
technik

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.

Knihovna 
Kroměřížska – p.o.


	přehled záznamů

